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Die StuRa-Finanzen

Aufgabenbereiche

Haushaltsverantwortung

@ Prifen von Mittelfreigaben
@ Sachliches Prifen von Gesamtabrechnungen und Zahlungsauftragen

o Aufstellen von Haushaltsplan und Jahresabschluss

Kassenverantwortung

@ Herausgeben und Entgegennehmen von Nebenkassen
@ Rechnerisches Priifen von Gesamtabrechnungen und Zahlungsauftragen

@ Verwalten der Konten, Buchhaltung
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Die StuRa-Finanzen

E-Mails und Postfach-Zustandigkeiten

Bitte alle Anfragen einzeln an die entsprechende Adresse richten!

mittelfreigabe@stura.uni-jena.de

o Mittelfreigaben
@ Gesamtabrechnungen

kasse@stura.uni-jena.de

@ Nebenkassen
@ Veranstaltungskonten
@ Kontostande: Buchungstabellen

finanzen@stura.uni-jena.de

o GEMA-Anmeldungen
o Nachfragen und alles andere, was die oberen beiden nicht abdecken
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Mittelfreigaben



Mittelfreigaben

Wer darf wie iiber welches Geld entscheiden? FinO § 31

Finanzenschulung

Alle Antrdage miissen von der StuRa-Haushaltsverantwortung gepriift

und genehmigt werden! Wil ronine

o FSRe: Mittelfreigaben aus eigenem Haushaltstopf (kein Limit)

Mittelfreigaben

o Referent:innen, Arbeitskreis-Koordinator:innen, Chefredkteur:innen,
Systemadministrator:innen:
Mittelfreigaben aus dem eigenen Haushaltstopf bis einschlieBlich 150 €
— Beim Uberschreiten der 150 € Antrage auch an den Vorstand schicken!

@ Vorstand: Mittelfreigaben bis einschlieBlich 500 €, Finanzantrage bis
einschlieBlich 250 €

o StuRa: Mittelfreigaben (kein Limit), Finanzantrage (bis 500,/1.000 €)
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Steuern



Steuern

Umsatz-, Vor- und Mehrwertsteuer, das ist doch gar ungeheuer!

Finanzenschulung

@ Wenn ihr bei einer Mittelfreigabe keine Einnahmen generiert, ignoriert

Willi Kréning
Steuern komplett und lasst die Spalten im Finanzplan und in der
Gesamtabrechnung einfach frei S
Mittelfreigaben
o Auf jegliche Einnahmen (auBer Spenden) zahlen wir 19 % USt. e
Rechnungen
Vergleichsangebote
@ Vorsteuerabzug: Miissen wir bei einer Mittelfreigabe USt. zahlen, GEMA und

Filmlizenzen

kdnnen wir uns die in allen Ausgaben enthaltene MwSt. zuriickholen

Die

— Gilt also nicht nur fiir die Ausgaben, die im Rahmen der Mittelfreigabe FSR-Kom-Cloud
weiterverkauft werden Jahresasbschliisse

Haushaltsplan
Lesen fiir

Anfénger

@ Hinweis: Ist eine Rechnung steuerbefreit, muss es einen entsprechenden

Semesterzuweisung

Vermerk zum UStG geben, ansonsten ist sie ungiltig! TR R
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Rechnungen



Rechnungen

Die Rechnungsadresse

o Normalerweise immer:
Studierendenschaft der FSU Jena
Carl-Zeiss-StraBe 3
07743 Jena

@ Manchmal auch:
Studierendenschaft der FSU Jena
FSR Spiel und SpaB
z. H. Peter Lustig
StraBe Nr.

xxxxx Jena
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Rechnungen

Die Rechnungsadresse

@ Verzichtet so weit wie moglich auf private Namen
— Sollte auf Websites nur ein privater Name eingetragen werden kdnnen,
kann als Vorname , Studierendenschaft” und als Nachname ,, der FSU
Jena" eingetragen werden

o Explizite Ausnahme: Rechnungen zu Reisekosten, da dort Buchungen
teilweise tiber Privatpersonen laufen mussen (z. B. Hotelbuchung)
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Rechnungen

Abrechnung

@ Ist die Rechnungsadresse auf einer Rechnung korrekt, kann diese lber
einen Zahlungsauftrag direkt bezahlt werden, ohne das jemand das Geld
vorher auslegen muss

o Unterschriebene ZA-Formulare und Gesamtabrechnung weiterhin
notwendig, daher immer das Zahlungsdatum im Blick haben!

o Ausnahme: Bei vertraglich festgelegten Ausgaben kann die Rechnung vor
Einreichen der GA bezahlt werden

e So oder so kénnt ihr uns gerne bei dieser Variante nerven, damit
Zahlungen nicht untergehen

o Achtung: Ist die Rechnungsadresse nicht korrekt (z. B. eine private
Adresse), kénnen die Ausgaben nicht erstattet werden
— Gilt fir Rechnungen, die ab Dezember 2024 eingereicht werden
— Wurde bisher nur aus Kulanzgriinden anders gehandhabt
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Vergleichsangebote




Vergleichsangebote

Wann werden (mindestens) drei Angebote gebraucht?

@ Sachleistungen: Beim Uberschreiten von 100 € fiir einen Posten
— Greift auch, wenn die einzelnen Gegenstande unter 100 € kosten
(fir 20 Stihle a 10 € werden also Angebote gebraucht)

e Dienstleistungen: Beim Uberschreiten von 500 € fiir einen Posten
— Greift nicht, wenn mehrmals die gleiche Dienstleistung auftaucht
(fir 2 DJs a 300 € werden also keine Angebote gebraucht)

o Keine Angebote werden bei Nahrung (Essen, Getranke) aus dem
Supermarkt oder Discounter bendtigt
— Essenslieferungen und Bestellungen im GroBhandel fallen allerdings
unter Dienstleistungen
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Vergleichsangebote

Wie sollen die Angebote aussehen?

Dokumentation

@ Erlduterung, nach welchen Kriterien die Angebote bewertet wurden und
fur welches Angebot sich entschieden wurde
— Mit guter Begriindung muss nicht das billigste Angebot genommen
werden
— In der Gesamtmittelfreigabe-PDF am besten in die
Projektbeschreibung einbauen

@ Saubere Auflistung aller Angebote (siehe néchste Folie) in einem
Dokument
— In der Gesamtmittelfreigabe-PDF am besten nach dem Finanzplan und
vor dem Beschlussprotokoll einbauen
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Vergleichsangebote

Wie sollen die Angebote aussehen?

Sachleistungen

@ Screenshots aller wichtigen Informationen (Preis, Anbieter,
Produktbeschreibungen)

@ Link zu den entsprechenden Angeboten zum Nachpriifen
@ Achtung: Das gleiche Produkt auf verschiedenen Webseiten zahlt nicht
als Vergleichsangebot!

Dienstleistungen

@ Schriftliche Angebote, adressiert wie bei Rechnungen
o Festsetzen einer adequaten Rickmeldefrist (mind. 1 Woche)

@ Absagen und ausbleibende Antworten zédhlen offiziell als Angebote
— E-Mail-Verlauf zur Nachvollziehbarkeit notwendig
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GEMA und Filmlizenzen




GEMA

Nicht so schlimm, wie du vielleicht denkst

Finanzenschulung

o Muss bei Béllen, Partys, Karaoke, Spieleabenden mit (nicht lizenzfreier!)

Willi Krénin,
Musik, usw. angemeldet werden )
@ Vor Erstellung des Finanzplans selber den GEMA-Rechner (zu finden hier) Mittelfreigaben
durchklicken Steuern
Rechnungen
e E-Mail an finanzen@stura.uni-jena.de B
GEMA und

o Betreff: GEMA-Anmeldung | Datum | [M-Nummer] [Projektbeschreibung] Filmlizenzen
— Erleichtert die Zuordenbarkeit Die
o Inhalt: Alle Infos vom Durchklicken durch den GEMA-Rechner und die D

Adresse der Veranstaltung (wenn in der Uni, zusétzlich den SR/HS) S

Haushaltsplan

Lesen fiir

\nfinge

@ AnschlieBend wird die GEMA-Rechnung weitergeleitet, um direkt als ZA
hochgeladen (oder zuerst privat ausgelegt) zu werden

Semesterzuweisung

und Kappung
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Filmvorfiihrungen /Public Viewing

Far offentliche Filmvorfihrungen missen Filmlizenzen erworben werden
— Ausnahme: lizenzfreie Filme

Fir Filmvorfithrungen und Public Viewing ist ebenfalls eine
GEMA-Anmeldung notwendig
— Grund: Filmmusik und Hintergundmusik (z. B. Torlieder)

Manchmal ist die GEMA bereits in der Lizenz enthalten

Geheimtipp: Die wahren Experten fiir Filme sind die FSRe KuFi und
Philosophie
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Die FSR-Kom-Cloud




Die FSR-Kom-Cloud

@ Zu finden unter https://cloud.fsrkom.uni-jena.de

@ Jeder FSR hat einen eigenen Account
— bei Problemen an technik@stura.uni-jena.de wenden
— Referate haben Zugriff (iber im April 2024 per E-Mail geschickte Links

@ Inhalt: Ordner fir jeweils
e alle Protokolle (von euch zu aktualisieren)
— Bezeichnung: Protokoll_[Struktur] _[YYYY-MM-DD].pdf
e alle Mittelfreigaben und Gesamtabrechnungen (von euch zu aktualisieren)
e alle Kontoausziige und Buchungstabellen (von uns zu aktualisieren)
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Jahresasbschliisse




Jahresasbschliisse

Protokolle — GO §18

Finanzenschulung

Willi Kréning
@ Protokolle miissen innerhalb von 5 Tagen universitatsoffentlich E—
bekanntgemacht werden Mittelfreigaben
— Sollte parallel zum Hochladen in die FSR-Kom-Cloud geschehen Stevern
Rechnungen

V

ergleichsangebote

o Inhalt: ,
GEMA und
e Sitzungsort und -zeit Filmlizenzen
Die

o Anwesende, entschuldigte und unentschuldigte Mitglieder sowie die o

anwesenden Gaste und beratenden Mitglieder

Jahresasbschliisse
o Die vorlaufige und die beschlossene Tagesordnung R
o Wortlaut aller Antrage und das Abstimmungsergebnis hierliber Lesen fur
Anfanger
Semesterzuweisung
und Kappung
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Jahresasbschliisse

Haushaltsplane

@ Im Wintersemester fiir das folgende Haushaltsjahr zu beschlieBen und bei
der StuRa-Haushaltsverantwortung einzureichen (am besten Anfang April)
— finanzen@stura.uni-jena.de

@ Dienen der internen Ubersicht der in einem Jahr geplanten Einnahmen
und Ausgaben
— Fiir FSRe: Semesterwechsel mit Kappung beachten

@ Nicht bindend, kann aber Grundlage fiir die Argumentation bei einem
Antrag auf volle Semesterzuweisung sein
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Jahresasbschliisse

Inventarlisten

o Auflistung aller mit Geldern der Studierendenschaft angeschafften
Gegenstande mit einem Anschaffungswert ab 100 €
e Analog zu Vergleichsangeboten bei Sachleistungen auch fiir artgleiche
Gegenstande
e Soll bald um alle elektronischen Gerate erweitert werden

@ Wird einmal jahrlich mit dem Stand zum Ende eines Haushaltsjahres an
die StuRa-Haushaltsverantwortung geschickt (am besten Anfang April)
— finanzen@stura.uni-jena.de
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Haushaltsplan Lesen fiir
Anfanger




Haushaltsplan Lesen fiir Anfanger

@ Der Haushaltsplan ist ein sehr ausfiihrlicher Finanzplan fiir die gesamte
Studierendenschaft iiber ein ganzes Jahr
— Das Haushaltsjahr geht von April bis Marz

o Einnahmen sind hauptsachlich die Semesterbeitrage (aktuell 7 € pro
Studi pro Semester)

o Ausgaben sind Ausgaben der Fachschaften, der Arbeitsbereiche (Referate
und AKs), der Projekte (Campusmedien, Haus auf der Mauer, uvm.), fir
Veranstaltungen, fiir iiberregionale politische Vertretung, fiir Beitrage, fir
Rechtliche Hilfe, zur Forderung externer Projekte, fiir Administration
(Biiroausstattung, Versicherungen, usw.), fiir Personal & Mitglieder
(Gehalter, Aufwandsentschadigungen, usw.) und fiir Steuern
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Semesterzuweisung und Kappung




Semesterzuweisung und Kappung

@ Im Haushaltsplan der Studierendenschaft finden sich unter E.00.02 die Fi"a_"z_ensihflung
prognostizierten Zuweisungen jedes FSRs e

Die
StuRa-Finanzen

— Fir ungefahre Semesterzuweisung halbieren

@ Ein FSR wird nur auf das 1,2-Fache der anstehenden Semesterzuweisung
aufgefillt, der Rest wandert in den Haushaltstopf der FSR-Kom
— Beispiel: Ein FSR hat am Ende eines Semesters 1100 €. Die
Semesterzuweisung waren 1000 €. Also wird der FSR mit 100 € auf 1200 € S
aufgefillt, die restlichen 900 € wandern in den Topf der FSR-Kom. Die

FSR-Kom-Cloud
Jahresasbschliisse
@ Offene Zahlungsauftrage werden dem Budget eines FSRs angerechnet, so Haushaltsplan
dass der héchstmégliche Anteil der Semesterzuweisung zum FSR geht A
— Hatte der Beispiel-FSR zusatzlich noch 200 € an ZAs offen, wiirde er S

300 € bekommen und die FSR-Kom nur 700 € e Kapoun
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