
Anforderungen an ordentliche Rechnungen

Bestandteil
Bestandteil notwendig bei … ?

Rechnung bis einschließlich 250 €
(Kleinbetragsrechnung)

Rechnung über 250 €

Vollständiger Name und vollständige Anschrift des
Leistungsempfängers

Nein Ja

Vollständiger Name und vollständige Anschrift des
leistenden Unternehmers

Ja Ja

Angabe der vom Finanzamt erteilten Steuernummer oder
Angabe der vom Bundeszentralamt für Steuern erteilten Ust-ID-Nr.

Nein Ja

Fortlaufende Rechnungsnummer Nein Ja

Ausstellungsdatum der Rechnung Ja Ja

Zeitpunkt der Lieferung, sonstigen Leistung oder Anzahlung Nein Ja

Menge und handelsübliche Bezeichnung der
Lieferung oder sonstigen Leistung

Ja Ja

Ausweis des Nettobetrags Ja Ja

Hinweis auf etwaige Steuerbefreiung Ja Ja

Anzuwendender Steuersatz der jeweiligen
Lieferung oder sonstigen Leistung

Ja Ja

Aufschlüsselung nach Steuersätzen Ja Ja

Auf Entgelt entfallender Steuerbetrag Ja Ja

Zu Kleinbetragsrechnungen zählen insbesondere Kassenzettel!


