Vorstand des Studierendenrates

Sitzungsleitung,
Sitzungsvor- und
-nachbereitung

rechtsgeschiftliche
Vertretung

Arbeitgeber*innen-
eigenschaft

Information und
Koordination

Mittelfreigaben
und Finanzantrage

i- Sitzungsmaterial erstellen

i- Einladung

i- Sitzung moderieren (Iassen)
- Protokollveroffentllchung

Sitzungsleitung

(vom Vorstand ernannt)

i- Vertrage priifen und

i unterzeichnen

i- gerichtliche Vertretung
ikeine persénliche Haftung

regelmaRige
Anwesenheit im

Vorstandsbiro
(< 1 Stunde pro Woche)

y

- regelmaL?nge Besprechungen
i- Aufgaben zuweisen
i- Weiterbildungen

i organisieren
i- Ausschreibungen

regelmafige
Anwesenheit im
Vorstandsbliro,
regelmanige Treffen

mit den Angestellten
(> 6 Stunden pro Woche)

T

i- Tagesgeschehen

i- aktuelle Entwicklungen

i- Mails, Telefonate,

i Presse, Post

i- externe Gespréche ]

i- Delegation von Aufgaben an'
Referate/ zustandige Stellen |

escheinigungen ausstellen :

regelmaRige
Referatetreffen
(< 2 Stunden),
tagliche Information
(> 1 Stunde)

T

i- Mittelfreigaben (bis 500€)
i- Finanzantrage (bis 250 €)

wochentliche

Vorstandssitzungen
(< 2 Stunden)

I

ein Vorstandsmitglied soll
stellvertretende*r Kassenverantwortliche*r sein

Unterstiitzung durch Geschaftsleitung und Haushaltsverantwortliche*n




